
 

 
 
 

Das Medizinische Zentrum Brugg bietet ein umfassendes Angebot im ambulanten Bereich, vor allem in den 
Fachgebieten Allgemeine Chirurgie, Handchirurgie, Augenchirurgie, Orthopädie / Traumatologie, Gynäkologie, 
Proktologie und Hals-Nasen-Ohren Chirurgie. Qualitätsbewusstsein und individuelle Betreuung unserer 
Patientinnen und Patienten ist unser höchstes Ziel.  
 
Wir suchen per 1. September 2025 oder nach Vereinbarung eine: 
 
 
 
 
 
 

Ihre Aufgaben 
Sie helfen mit, die gesamten Prozesse in der Abteilung Human Resources von der Rekrutierung bis zum 
Austritt abzuwickeln. Sie sind Ansprechperson für Bewerber*innen, Mitarbeitende und Linie hinsichtlich 
personalrelevanter Fragestellungen. Weiterführend unterstützen Sie bei Bedarf die Buchhaltungsabteilung bei 
den täglich anstehenden Arbeiten. 
 
 Ihr Profil 

− Verantwortungsbewusste und motivierte Persönlichkeit, welche die Zukunft des MZB aktiv mitgestaltet 
und sich einbringt 

− Engagierte und vertrauenswürdige Persönlichkeit mit einem hohen Mass an Sozial- und Fachkompetenz 

− Dienstleistungsorientiertes Denken und zielgerichtetes Handeln zählen zu Ihren Stärken 

− Kaufmännische Grundausbildung, ergänzt mit einer Weiterbildung zur SachbearbeiterIn HR 

− Mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren HR-Position, vorzugsweise im Gesundheitswesen 

− Gewandt im Umgang mit IT/Applikationen (idealerweise MS Office, Europa3000, RTM) 
 
Unser Angebot 
Wir bieten Ihnen ein vielseitiges Aufgabengebiet in einem dynamischen Umfeld mit einer angenehmen 
Arbeitsatmosphäre. Als Teil eines familiären Teams erwartet Sie eine abwechslungsreiche und 
herausfordernde Tätigkeit mit hoher Selbständigkeit und Eigenverantwortung. Wir legen grossen Wert auf eine 
partnerschaftliche, lösungsorientierte Zusammenarbeit und pflegen eine wertschätzende Kultur. Sie erhalten 
eine sorgfältige Einführung und gestalten Ihren Arbeitsbereich im Rahmen der Jahresarbeitszeit selbst. Ihr 
Arbeitsplatz befindet sich in unmittelbarer Stadtnähe (6 Gehminuten vom Bahnhof Brugg). 
 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte in elektronischer Form an  
Yvonne Buchwalder-Keller unter y.buchwalder@mz-brugg.ch. Für nähere Auskünfte steht sie unter Telefon 
+41 56 462 66 81 jeweils vormittags gerne zur Verfügung. 
 
 
Medizinisches Zentrum Brugg AG 
Frau Yvonne Buchwalder-Keller 
Stv. Geschäftsleitung / Leitung Administration 
Fröhlichstrasse 7, 5200 Brugg 
mz-brugg.ch 
 
 

Kompetent. Vernetzt. Persönlich. 

SachbearbeiterIn Human Resources 40%  

mailto:y.buchwalder@mz-brugg.ch

